Loyers impayés — modèles de courrier
RELANCE AMIABLE, PUIS MISE EN DEMEURE
Procédure en deux temps : une première relance amiable, puis, à défaut de règlement, une mise en demeure formelle en recommandé avec accusé de réception. Conservez une copie de chaque envoi.
Étape 1 — Lettre de relance amiable
Expéditeur (nom, adresse) : ………………………………………………………………
………………………………………………………………

Destinataire : …………………………………………
………………………………………………………
À ……………………, le ……………………
Objet : retard de paiement du loyer
Madame, Monsieur,
Sauf erreur ou règlement croisé avec ce courrier, je constate que le loyer du mois de …………………… , d'un montant de …………… €, demeure impayé à ce jour.
Je vous remercie de bien vouloir régulariser cette somme sous huitaine. Si vous rencontrez une difficulté passagère, contactez-moi rapidement afin que nous trouvions ensemble une solution.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
Signature du bailleur


Étape 2 — Mise en demeure
Expéditeur (nom, adresse) : ………………………………………………………………
………………………………………………………………

Destinataire : …………………………………………
………………………………………………………
À ……………………, le ……………………
Objet : MISE EN DEMEURE de payer les loyers impayés
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
Malgré ma précédente relance, le paiement des sommes dues au titre du bail du logement situé …………………………… n'a pas été effectué. À ce jour, l'arriéré s'élève à :
Détail des sommes dues (loyers, charges, période) : ………………………………………………………………
Montant total (€) : ………………………………………………………………
Par la présente, je vous mets en demeure de régler l'intégralité de cette somme dans un délai de huit jours à compter de la réception de ce courrier.
À défaut de règlement dans ce délai, je me réserve le droit d'engager toute procédure utile, notamment la mise en œuvre de la clause résolutoire du bail et la saisine du tribunal, ainsi que, le cas échéant, l'activation de la garantie loyers impayés ou l'information de la caution.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
Signature du bailleur
Modèle de courrier indicatif à adapter à votre situation. Pour toute procédure, l'envoi en recommandé avec accusé de réception est conseillé.
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